
宁夏幼儿师范高等专科学校2021—2022学年度第一学期期末教务处工作安排

2021—2022学年度第一学期已进入期末阶段，为保证本学期教学工作顺利完成，教务处将本学期的期末考试工作安排如下，望各系部中心做具体安排，请任课教师遵照执行。

1、 考试时间安排

（1） 技能考试：12月13日——12月17日

（舞蹈、琴法、声乐、美术、体育、计算机、礼仪、写字、口语、普通话等科目）
（二）思政机考：12月20日——12月24日

（三）随堂考试：12月21 日——12月23日
（四）停课考试：12月28日——12月31日

二、考试科目及考试班级：

见附表，全部年级按所开课程依照课程类别安排考试，严禁以任何借口不进行考试直接给学生成绩

三、出卷及考试的时间和要求（请所有教师到系部领取考试审批表）

（一）出卷时间：

1. 随堂考试试卷于 12月6日中午12点之前以标准电子模板的形式交教务处马思武老师处。

2. 技能考试科目于12月8日中午12点之前将考试方案及考试标准交教务处布如宁老师处。

3. 停课考试试卷于12月8日中午12点之前以标准电子模板的形式交教务处马思武老师处。
（二）出卷要求：

1．同年级、同课头的学科，请各系部组织相关教师集体出卷。

2．命题要求：

（1）试卷内容履盖面需达该门课程本学期所有教学内容的90%以上，均以授课基本内容为主。

（2）试卷内容要有一定的区分度，基础题占80%，中等难度题占10%，较难题占10%。

（3）试卷中题型不得少于四种。

（4）考试卷与补考卷试题重复率不得超过30%。

3．试卷要以标准电子模板的形式上交，注明考试班级及出卷教师姓名（若为集体出卷，请将参与出卷教师的姓名逐一注明），所有学科（含技能课），出试卷和补考试卷共三套，注明ABC卷，并附带电子版答案（使用A4的版式）。

4．所有试卷提交时必须同时提交宁夏幼儿师范学校期末考试试卷审批表。各系部主任要认真审核每份试卷，确保试卷质量。所有试卷均需由教研组长、系部主任在卷头签名，无签名不予开印。

（三）考试要求：
1.专业技能考试：各系部负责人按照要求认真对待做好工作安排，按时高质量完成考试工作

2.随堂考试：各系部负责人按照要求认真对待做好工作安排，具体科目监考人员由规定时间段随堂任课老师担任，于11月29日下午5点之前将各系部随堂考试科目上报至教务处。
3.停课考试：各系部负责人按照要求认真对待做好核对工作，于11月29日下午5点之前将各系部停课考试科目上报至教务处。

四、停课复习时间

请各位老师根据考试时间安排掌握课程进度，做好课程安排。进入复习阶段，任课教师要按时进入教室组织学生复习，不得随意调课，无故不到者按旷课处理。

五、试卷保密要求

各类考试试卷在命题、组卷、制卷、印刷、分装及保存等各个环节上必须严格保密，若出现泄题等问题，将追究相关人员的责任，特别是命题教师不得给学生串讲试卷原题，否则根据《宁夏幼儿师范高等专科学校教学事故认定与处理办法》的相关条例给予相应的处分。

六、阅卷与评分要求

1.凡考试科目教师必须按要求严格评分，应做到公平，公正，评分合理，定分规范。

2.试卷总分、各大题分值与其中各小题总分一致，评分时一律标正分与零分，严禁负分

3.若有修改成绩，修改成绩处需阅卷老师签名确认，同头课教师要求流水阅卷。

4.评卷教师阅卷结束后，须将试卷登记表附在第一页，必须签名，不得卷起，并在规定时间内上交教务处。

七、成绩录入时间： 截止2022年1月7日12点（过期将无法录入成绩）

八、教学工作材料

1．放假前之前各系部中心需将任课教师的教案、听课记录、教学反思、学生作业（每班为3本，注清班级，并装订，技能课以照片或电子信息形式上交）、学期教学总结及时上交至各系部中心负责人处，以便进行检查，统计。

2． 所有考试任课教师的考试分析、试卷、成绩册（注明班级、科目、任课教师姓名并装订）于1月7日中午12点前交于各系部中心负责人处，便于进行检查、统计。

     3．下学期开学后对各系部收交试卷情况进行抽查。
望各位教师按时、有质量的完成以上工作，保证本学期工作的顺利完成，其它未尽事宜将另行通知。

备注：

     1、所公布的考试科目如有遗漏，请及时反映到教务处。

     2、所有学科、所有任课老师必须填写考试审批表，并上交备案。

     3、试卷模板已传至宁夏幼高专QQ群中，请所有教师务必按照模板出卷。

宁夏幼儿师范高等专科学校教务处

                                                              2021年12月2日

	考试班级
	技能考试科目

12月13日—12月17日
	思政考试科目

12月20日—12月24日
	随堂考试科目

12月21日—12月23日
	停课考试科目

12月28日—12月31日

	17级五专学前教育
（1-5）班
	大学体育
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	中外教育史、学前教育研究方法
	大学语文、幼儿园实习指导（开）

	18级五专学前教育

（1-2）班
	大学体育、现代教育技术
声乐、钢琴、舞蹈、美术
	思想道德与法治

	大学生心理健康教育
幼儿文学（下）
	学前英语2、学前儿童社会教育
学前儿童科学教育

	19级五专学前教育

（1-5）班
	大学体育、现代教育技术
	思想道德与法治
职业规划与就业指导

教育政策法规
	幼儿园班级管理
幼儿文学（上）
	学前儿童健康教育

学前儿童语言教育
学前儿童游戏指导

	20级五专学前教育

（1-5）班
	体育、声乐、钢琴、舞蹈、
美术、写字
	
	普通话
	语文、数学、学前英语1
学前发展心理学（下）、
学前教育原理（上）

	21级五专学前教育（1-5）班
	体育、声乐、钢琴、
舞蹈、美术、幼师礼仪
	
	地理、历史、生物
	语文、数学、学前英语0


	考试班级
	技能考试科目

12月13日—12月17日
	思政考试科目

12月20日—12月24日
	随堂考试科目

12月21日—12月23日
	停课考试科目

12月28日—12月31日

	20级三专全部专业
	大学体育、现代教育技术
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	
	

	学前教育
（1-7）班
	声乐、钢琴、舞蹈、美术、
教师口语、幼师礼仪
	
	幼儿家庭教育、幼儿文学
	学前儿童健康教育、学前儿童语言教育

学前儿童社会教育

	早期教育
	声乐、钢琴、舞蹈、美术、
教师口语
	
	0-3岁婴幼儿营养与喂养

0-3岁儿童动作发展与训练
（合班教师）
	学前儿童健康教育、学前儿童社会教育
0-3岁儿童语言与交往

	小教教育
	科学实验、写字
	
	初等数学精讲、古代汉语
中国古代文学
	小学教育学、
小学语文课程论、小学数学课程论

	科学教育
（1-2）班
	物理科学实验、普通话、写字
	
	化学、生物、地理、
	学前儿童健康教育、学前儿童语言教育

学前儿童社会教育

	英语教育
	写字 英语视听说
	
	大学英语精读2、大学英语泛读1
儿童文学
	学前儿童健康教育、学前儿童语言教育

学前儿童社会教育

	音乐教育
	声乐、视唱练耳、钢琴、舞蹈、
写字、教师口语
	
	儿童文学
	学前儿童健康教育、学前儿童语言教育

学前儿童社会教育

	美术教育
	教师口语、钢琴、舞蹈、
水彩画、玩教具制作
	
	儿童文学
	学前儿童健康教育、学前儿童语言教育

学前儿童社会教育

	20级两专学前教育
（1-23）班
	大学体育、声乐、钢琴、
舞蹈、美术、
	职业规划与就业指导

教育政策法规、习近平概述
	幼儿园班级管理、儿童文学
学前教育研究方法、学前教育原理（线上）
	学前儿童数学教育、学前儿童艺术教育


注：红色字体科目为20级全部专业要考试的科目
	考试班级
	技能考试科目

12月13日—12月17日
	思政考试科目

12月20日—12月24日
	随堂考试科目

12月21日—12月23日
	停课考试科目

12月28日—12月31日

	21级三专全部专业
	大学体育、计算机应用基础
	思想道德与法治
职业规划与就业指导
	大学生心理健康教育

军事理论、劳动教育
	

	学前教育
（1-7）班
	声乐、钢琴、舞蹈、美术
	
	
	大学语文、大学英语
学前卫生学（上）、学前发展心理学

	早教教育
	声乐、钢琴、舞蹈、美术
	
	
	大学语文、大学英语、0-3岁婴幼儿的保育与教育、0-3岁儿童心理发展与潜能开发

	特殊教育
	
	
	特殊教育医学基础
	大学语文、大学英语
特殊教育学、特殊儿童心理学

	小学教育
	声乐、美术
	
	自然科学基础（物理）、
自然科学基础（化学）、高等数学
	大学英语精读1、学校卫生学、小学心理学

	小学科学教育
	
	
	物理、高等数学
	大学语文、大学英语

学校卫生学、小学心理学

	小学英语教育
	英语语音
	
	大学英语泛读1、英语语法
	大学语文、大学英语精读1、

	音乐教育
（1-2）班
	声乐、视唱练耳、

钢琴、舞蹈、写字
	
	基本乐理
	大学语文、大学英语

	美术教育
（1-2）班
	素描写生基础、透视与解剖
国画基础、书法基础
	
	
	大学语文、大学英语

	21级两专学前教育
（1-26）班
	现代教育技术、大学体育、声乐、
钢琴、舞蹈、美术、幼师礼仪
	思想道德修养与法律基础
	学前儿童发展心理学（线上）
	大学语文、大学英语

学前儿童健康教育、学前儿童语言教育


注：红色字体科目为21级全部专业要考试的科目
